Приложение 6
 к учетной политике для целей                                                                                                                         

                                                                                                                        бухгалтерского учета
Периодичность формирования регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе.
	№ п/п
	Код формы документа
	Наименование регистра
	Периодичность

	1
	0504072
	Главная книга
	ежегодно

	2
	0504036
	Оборотная ведомость                                            
	ежегодно, либо по мере необходимости

	3

	0509215
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов
	1 раз при принятии к учету ОС, либо по мере необходимости

	4
	0509216


	Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов
	1 раз при принятии к учету ОС, либо по мере необходимости

	5
	0509211
	Карточка капитальных вложений
	1 раз при формировании вложений в ОС, либо по мере необходимости

	6
	0509214
	Карточка учета права пользования нефинансовым активом
	1 раз при принятии к учету ОС, либо по мере необходимости

	7
	0504035
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам                    
	ежегодно, либо по мере необходимости

	8
	0504033
	Опись инвентарных карточек по учету основных средств

	ежегодно, либо по мере необходимости

	9
	0504034



	Инвентарный список нефинансовых активов
	ежегодно, либо по мере необходимости

	10
	0504041
	Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей
	по мере необходимости

	11
	0504042
	Книга учета материальных ценностей
	по мере отражения движения материальных ценностей

	12
	0504054
	Многографная карточка
	ежегодно

	13

	0509097
	Карточка учета имущества в личном пользовании 
	по мере необходимости

	14
	0504514


	Кассовая книга
	ежедневно, при наличии кассовых операций

	15

	0504051
	Карточка учета средств и расчетов
	ежегодно, либо по мере необходимости

	16

	0504052
	Реестр карточек
	ежегодно, либо по мере необходимости

	
	0504071
	Журналы операций :
	

	17
	ж/о 1
	Журнал операций по счету "Касса"
	ежемесячно

	18
	ж/о 2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами
	ежемесячно

	19
	ж/о 3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами
	ежемесячно

	20
	ж/о 4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками
	ежемесячно

	21

	ж/о 5
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам
	ежемесячно

	22
	ж/о 6
	Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям
	ежемесячно

	23
	ж/о 7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов
	ежемесячно

	24
	ж/о 8
	Журнал по прочим операциям
	ежемесячно

	25
	ж/о 8-мо
	Журнал операций межотчетного периода
	ежемесячно

	26
	ж/о 8-ош
	Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет
	ежемесячно

	27
	ж/о 9
	Журнал по санкционированию
	ежемесячно

	28
	0504064
	Журнал регистрации обязательств
	ежемесячно

	29
	0509213
	Журнал операций по забалансовому счету______
	Ежемесячно, ежеквартально, ежегодно ( в зависимости от количества бухгалтерских операций и первичных документов)


Перечень первичных документов, прилагаемых к журналам операций

	Журнал операций
	Документы

	Журнал операций № 1 по счету «Касса»
	Вторые листы кассовой книги (ф. 0504514) – отчет кассира

	
	Квитанция (ф. 0504510)

	
	Приходный кассовый ордер (ф. 0310001)

	
	Расходный кассовый ордер (ф. 0310002)

	
	Объявление на взнос наличными (ОКУД 0402001)

	
	Прочие первичные документы

	Журнал операций № 2 с безналичными денежными средствами 
	Выписки из лицевого счета в ОГКУ «Областное казначейство» с приложением

· платежных документов;

· других казначейских и банковских документов.

	
	Бухгалтерские справки (ф. 0504833)

	
	Заявка на кассовый расход (ф. 0531801)

	
	Платежное поручение (ф. 0401060)

	
	Прочие первичные документы

	Журнал операций № 3 расчетов с подотчетными лицами
	Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) с подтверждающими документами:

· кассовые и товарные чеки;

· квитанции электронных банкоматов и терминалов (слипы);

· проездные билеты;

· счета и квитанции за проживание.

	
	Решение о командировании (ф. 0504512)

Приказ/распоряжение о командировании на территории Российской Федерации 
Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема (ф.0504518)

Служебная записка/Заявление на выдачу денежных средств для проведения закупки малого объема, оплаты командировочных расходов

	
	Прочие первичные документы

	Журнал операций № 5 расчетов с дебиторами по доходам 
	Акт оказанных услуг

	
	Ведомость начисления доходов (ф. 0510837)
Ведомость группового начисления доходов (ф.0510431)

	
	Извещение о начислении доходов (уточнении начисления) (ф. 0510432)

	
	Ведомость выпадающих доходов (ф. 0510838)

	
	Отчет о выполнении госзадания (ф. 0506501)

	
	Бухгалтерские справки (ф. 0504833)
Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам (ф.0510445)

Решение о списании задолженности невостребованной кредиторами (ф. 0510437)

Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам (ф.0510436)

	
	Извещение (ф. 0504805)
Прочие первичные документы

	Журнал операций № 6 расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям 
	Свод расчетно-платежных ведомостей или расчетных ведомостей вместе с:

· табелями учета использования рабочего времени (ф. 0504421);

· копиями приказов, выписками из приказов о зачислении, увольнении, перемещении, отпусках сотрудников.

Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425)

Приказ о начислении пособий, премий, поощрений
Карточка-справка сотрудника (ф. 0504417)

Бухгалтерские справки (ф. 0504833)
Прочие первичные документы

	Журнал операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов 
	Акты о приеме-передаче нефинансовых активов (ф. 0510448)

	
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0510450)

	
	Акты о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103)

	
	Акты о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0510454)

	
	Акт о списании транспортного средства (ф. 0510456)

	
	Акт о списании материальных запасов (ф. 0510460)

	
	Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440)

	
	Решение о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441)

	
	Решение об оценке стоимости имущества, отчуждаемого не в пользу организаций  бюджетной сферы (ф. 0510442)

	
	Ведомость выдачи на нужды учреждения (ф. 0504210)

	
	Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 0510435)

	
	Акт о приеме-передаче объектов НФА (ф. 0510448)

	
	Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452)

	
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0510450)

	
	Извещения (ф. 0504805)

	
	Требование-накладная (ф. 0510451)

	
	Накладная на отпуск материалов на сторону (ф. 0510458)

	
	Бухгалтерские справки (ф. 0504833)
Прочие первичные документы

	Журнал по прочим операциям № 8 
	Исполнительный лист

	
	Решение суда

	
	Извещение (ф. 0504805)

	
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
Прочие первичные документы

	Журнал операций              № 8-ош 
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
Прочие первичные документы

	Журнал операций             № 8-мо 
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
Прочие первичные документы

	Журнал регистрации обязательств
	Бухгалтерские справки (ф.0504833)
Сведений о принятых обязательствах
Изменения сведений о принятых обязательствах 

Заявка на закупку продукции (товаров, работ и услуг)

Прочие первичные документы


