Приложение 4
к учетной политике для целей                                                                                                                     

                                                                                                                        бухгалтерского учета
Учетные документы внутреннего финансового контроля

	№ п/п
	Факт хозяйственной жизни
	Наименование документа
	Ответственное лицо

	1.
	Принятие к учету объектов основных средств, нематериальных активов, непроизведенных активов, материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, а также выбытие основных средств, нематериальных активов, непроизведенных активов; 

принятие решения об их списании
	Решение о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441), Решение о прекращении признания активами объектов НФА (ф. 0510440) 
	Постоянно действующая комиссии по поступлению и выбытию имущества

	2
	Списание их учета материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации (мягкий инвентарь, спецодежда и др.)
	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143)
	Постоянно действующая комиссии по поступлению и выбытию имущества

	3
	Списание, восстановление задолженности по доходам
	Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам (ф. 0510436)
	Постоянно действующая комиссия по списанию кредиторской (дебиторской) задолженности с истекшим сроком давности

	4
	Списание задолженности, не востребованной кредиторами
	Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами (ф.0510437)
	Постоянно действующая комиссия по списанию кредиторской (дебиторской) задолженности с истекшим сроком давности

	5
	Поступление НФА (основных средств и материальных запасов) и НПА (программное обеспечение)
	Товарная накладная, универсальный передаточный документ, отчет о расходах подотчетного лица
	Директор по хозяйственной части, начальник хозяйственного отдела, главный фельдшер,  инженер, начальник отдела АСУ,  заведующая аптекой, фармацевт, программист, бухгалтер, документовед, оператор ЭВМ, бухгалтер.

	6
	Списание прочих материальных запасов
	Акт на списание МЗ (ф. 0510460), ведомость выдачи МЦ на нужды учреждения (ф.0504210) материальных запасов
	Комиссия по списанию материальных запасов.

	7
	Услуги:

-теплоснабжения;

-электроснабжения;

-водоснабжения;

-услуги связи;

-прочие услуги


	Акт об оказании услуг
	Начальник хозяйственного отдела, инженер, главный фельдшер, руководитель отдела АСУ.

	8
	Работы:

-ремонт помещений;

-ремонт компьютерной техники;

-прочий ремонт
	Акт выполненных работ
	Начальник хозяйственного отдела, главный фельдшер, инженер, руководитель отдела АСУ.

	9
	Начисление заработной платы
	Табель учета рабочего времени, график работы
	Заведующий подстанцией, начальник хозяйственного отдела, главный фельдшер, заместитель главного врача по оперативной работе, делопроизводитель, заведующий ОМО, главный экономист, руководитель отдела АСУ, бухгалтер по расчетам с рабочими и служащими.

	10
	
	Приказы по учреждению
	Главный врач (заместитель главного врача), начальник отдела кадров (специалист отдела кадров), главный экономист (экономист), бухгалтер по расчетам с рабочими и служащими.

	11
	
	Листки нетрудоспособности
	Начальник отдела кадров (специалист отдела кадров), бухгалтер по расчетам с рабочими и служащими.

	12
	Приемка товаров, работ и услуг
	Акт приемки товаров, работ и услуг (ф. 0510452)
	Директор хозяйственного отдела, главный фельдшер,  инженер, руководитель отдела АСУ,  заведующая аптекой, фармацевт, программист, сестра-хозяйка


